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UPUTA O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Sisak, velja¢a 2025. godine




Temeljem ¢&lanka 34. Drustvenog ugovora drustva Sisacki vodovod d.o.o te €lanka
15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/2016, 114/2022)
direktorica Drustva Sisacki vodovod d.o.o. iz Siska, Obala Rudera Boskovi¢a 10,
dana 20. velja¢e 2025. godine donosi

UPUTU O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE (u daljnjem tekstu: Uputa)

TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave, Naruditelj je obvezan
primjenjivati odredbe ove Upute na nacdin koji omoguéava uéinkovitu nabavu te
ekonomiéno i svrhovito trosenje financijskih sredstava. Ovom Uputom ureduju se
postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe, radova, usluga i provedbu projektnih
natje€aja procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga te
provedbu projektnih natje€aja odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koje, sukladno odredbama ZJN (NN 120/2016,
114/2022) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova, usluga i projektnih natje¢aja, osim
ove Upute, obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte,
kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih
zakona (Zakon o strate$kim robnim zalihama, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredeniju i dr.).

(3) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave drustva
Sisa¢ki vodovod d.o.0. (u daljnjem tekstu Drustvo), izuzev predmeta nabave
procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.

(4) Pravila, uvjeti i nac¢in postupanja u postupcima jednostavne nabave, ureduju se s
obzirom na procijenjenu vrijednost nabave i to:
¢ za nabave €ija je procijenjena vrijednost manja od 10.000,00 eura
e za nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 10.000,00 eura i
manja od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih
natje€aja, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.




(5) lznimno, Narucitelj provodi izravno ugovaranje u kojem izdaje narudzbenicu ili
sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom po svom odabiru, neovisno o
procijenjenoj vrijednosti, za sljedeée predmete nabava:

o Nabava asfalta i betona,

e Razni gradevinski materijal,

e Nabava i ugradnja vodomjera,

e Usluge najma i odrzavanja multifunkcijskih fotokopirnih uredaja,

e Usluge informati¢ke podrske i odrzavanja informacijskih sustava,

e Vodovodni i kanalizacijski materijal,

e Asfaltiranje prekopa,

e [nterventno odrzavanje na sustavu javne odvodnje,

¢ Prespajanje vodovodnih priklju¢aka,

e Rezervni dijelovi za teretna vozila, strojeve, automobile i cisterne,

e Usluge osposobljavanja i obrazovanja zaposlenika,

e Racunalna oprema,

e Usluge tehnickih ispitivanja.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

(1) Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuéi naéin primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22).

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 10.000,00 EURA (bez PDV-a)

Clanak 3.

(1) Nabavu radova, roba i usluga te provedbu projektnih natje€aja procijenjene
vrijednosti manje od 10.000,00 eura, Narucitelj provodi izravnim ugovaranjem u
kojem, sukladno najpovoljnijoj ponudi, izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor s jednim
gospodarskim subjektom na temelju poziva na dostavu ponude koja je prethodno
zatrazena pisanim putem, telefonski ili elektroni¢kim putem od jednog ili viSe
gospodarskih subjekata po izboru Narucitelja.

(2) Poziv na dostavu ponude ne obvezuje Naruéitelja na prihvat ponude niti na
dovrSetak postupka jednostavne nabave. Naru€itelj moze trazZiti dostavu ponude i
radi istrazivanja i analize trziSta te u tom sluéaju razlog trazenja moze navesti u
pozivu na dostavu ponude.

(3) Ponude se dostavljaju u pisanom obliku elektroni¢kim putem, putem telefaksa ili
postom, ovisno o tome kako je navedeno u pozivu na dostavu ponuda.




(4) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 3 (tri) dana od dana upucivanja
poziva na dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave odnosno u slu€aju vise sile
tj. dogadaja izvan kontrole Naruditelja i neovisno od njegove volje, a koji se nisu
mogli predvidjeti ili izbjeci.

(5) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti

manje od 10.000,00 eura sudjeluje predstavnik Naruéitelja koji ne mora posjedovati
vazedi certifikat iz podruéja javne nabave, uz suglasnost Voditelja Odjela nabave.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00 EURA (bez PDV-a)

Clanak 4.

(1) Nabavu radova, roba i usluga te provedbu projektnih natje€aja procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura bez PDV-a Narugitelj provodi:

e ograniCenim prikupljanjem ponuda i/ili

e javnim prikupljanjem ponuda.

(2) Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Naruditelj poziva
najmanije tri gospodarska subjekta (ukoliko postoje na trzistu) po vlastitom odabiru da
dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv naéin
(putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH, ovlastenog pruzatelja postanskih
usluga ili druge odgovarajucée kurirske sluzbe, faxom, elektroni¢kom postom).

Poziv na dostavu ponuda dodatno se moze objaviti i na internetskim stranicama
Naruditelja.

(3) Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno
objavljenog poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt
moze podnijeti ponudu.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavijuje se na internetskim stranicama
Naruditelja, a moze se objaviti i u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecan;ja.

Istovremeno s objavom poziva na internetskim stranicama Narugitelja, poziv se moze
upultiti i na adrese najmanije tri gospodarska subjekta (ukoliko postoje na trzistu).

Ponude zaprimljene na temelju poziva na internetskim stranicama Narugitelja imaju
jednaki status u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na
temelju poziva dostavljenom na adrese gospodarskih subjekata.
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(4) Iznimno, ugovor o nabavi moze se sklopiti i izravnim ugovaranjem s jednim

gospodarskim subjektom za nabavu robe, usluga i radova te provedbu projektnih

natjeCaja Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a veé¢a od 10.000,00 eura u

sljedeéim slu€ajevima:

e nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalisti€¢kih stru€nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki
razlozi i sli¢no),

¢ nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

e kada zbog umijetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom isklju€ivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditel;,

e nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga
cateringa,

e kada u postupku javnog ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije dostavljena
nijedna ponuda,

e Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti,

e nabave koje je potrebno provesti radi zastite zdravlja i sigurnosti radnika.

U sluéaju potrebe sklapanja ugovora izravhom pogodbom iz drugih objektivno
opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvr§enje ugovora, osim u
prethodno navedenim slu¢ajevima, suglasnost za sklapanje ugovora daje direktor
Drustva na temelju obrazlozenog prijedloga.

Na izuzeéa od primjene javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda na odgovarajuéi se
nacin primjenjuju odredbe lzuzeca u ¢lancima 29. do 39. Zakona o javnoj nabavi.

(6) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili veée od
10.000,00 eura bez PDV-a provode ovlasteni predstavnici Naru€itelja koje imenuje
odgovorna osoba Naruéitelja internom odiukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti
u postupku jednostavne nabave.

(6) Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Naruditelja su:

e priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz
predmet nabave, tehniCkih specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

e provedba postupka jednostavne nabave: slanje i objava Poziva na dostavu
ponuda, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju
ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, sastavljanje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka.




(7) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura bez PDV-a moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)
ovlastena predstavnika Narugitelja od kojih najmanje 1 (jedan) posjeduje vazedi
certifikat u podruéju javne nabave. Ovlasteni predstavnici Narugitelja ne moraju biti
zaposlenici Drustva.

Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura bez
PDV-a zapodinje slanjem poziva na dostavu ponude.

(2) U pozivu na dostavu ponuda obavezno se navodi:

. detaljan opis predmeta nabave,

. svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave,

. kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ukoliko ¢e se primjenjivati,
. kriteriji za odabir ponude,

. bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te

. svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu

omogucuju izradu i dostavu ponude.

(3) Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza
cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(4) Sve dokumente koje Drustvo zahtijeva sukladno ovoj Uputi ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektroni¢ke isprave. Ukoliko Naruditelj zatrazi originale dokumenata, ponuditelji su
duzni dostaviti iste na uvid.

(5) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci
od 3 (tri) dana od dana slanja odnosno objave poziva za dostavu ponuda, osim u
sludaju Zurne nabave odnosno u sluaju viSe sile tj. dogadaja izvan kontrole
Narugitelja i neovisno od njegove volje, a koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjeéi.

(6) Rok valjanosti ponude mora biti najmanje 30 (trideset) dana, a Naruditelj moze

propisati i duzi rok $to ée biti naznadeno u pozivu na dostavu ponude.

Clanak 6.

(1) Ukoliko se ponude prikupljaju putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH,
komunikacija i svaka druga razmjena informacija/podataka izmedu Narugitelja i
gospodarskih subjekata obavlja se iskljugivo na hrvatskom jeziku putem EOJN RH.




U slu€aju kada ponuditelj iz tehni¢kih razloga dio dokumenata ne mozZe predati
elektroni¢kim putem, kao §to je primjerice jamstvo za ozbiljnost ponude, te ce
dokumente dostaviti u papirnatom obliku, najkasnije do krajnjeg roka za dostavu
ponuda na adresu Narugitelja u zatvorenoj omotnici.

(2) Ukoliko se ponude prikupljaju pisanim putem, ponuda se izraduje na nadin da ¢ini
cjelinu, a ako to zbog objektivnih razloga nije moguce, izraduje se u dijelovima.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova.

Stranice ponude ozna€avaju se brojevima na nacin da je vidljiv redni broj stranice i
ukupan broj stranica ponude.

Ponude se piSu neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi te moraju, uz naznaku
datuma ispravka, biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Ako ocijene da je to nuzno, ovlasteni predstavnici Naru€itelia mogu u pozivu na
dostavu ponuda detaljnije propisati nacin izrade ponude.

(3) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

(4) Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o
zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u
tom slu€aju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili
dopune ponude.

(5) Upisnik je sastavni dio zapisnika o otvaranju ponuda.

(6) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik
0 zaprimanju ponuda, veé se obiliezava kao zakasSnjela te se neotvorena vraéa
posiljatelju bez odgode.

(7) U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Clanak 7.

(1) Ovlasteni predstavnici Narucitelja provode otvaranje, pregled, analizu i rangiranje
zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponuda,
izraduju i ovjeravaju Zapisnik o otvaranju ponuda i Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda te daju prijedlog odgovornoj osobi Naruéitelja za odabir najpovoljnije ponude.




(2) Odluku o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda, Naruditelj ¢e objaviti na svojim web stranicama i/ili dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nagin.

Zalba na Odluku o odabiru nije dopustena.

Odluku o ponistenju Narugitelj ¢ée objaviti na svojim web stranicama i/ili dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nagin.

Zalba na Odluku o ponistenju nije dopustena.

(4) Rok za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju postupka jednostavne
nabave je 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u
dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok.

(5) Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono$enja Odluke o odabiru ili Odluke o
ponistenju.

(6) Narugitelj ne mora ponuditeljima omogucéiti uvid u ponude.

Clanak 8.

(1) S odabranim ponuditeliem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s
uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor ¢e se sklopiti najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.

(2) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s
uvjetima iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom, a kontrolu izvrSenja
obvezna je pratiti odgovorna osoba za pracéenje izvr§enja ugovora.

(3) Osobe zaduZene za pracenje izvrSenja ugovora, obvezne su za potrebe objave
registra ugovora, Odjelu nabave dostaviti podatke o datumu konacnog izvrSenja
ugovora o jednostavnoj nabavi i ukupnom plaéenom iznosu temeljem ugovora o
jednostavnoj nabavi.

U sluéaju sklapanja ugovora o sukcesivnoj isporuci predmeta nabave, odgovorna
osoba nadlezna za pracenje izvrSenja ugovora duzna je kvartalno izvjeStavati Odjel
nabave o koli¢inama i vrijednosti predmetne nabave i upozoriti ga ako bi postojala
mogucnost da ukupna vrijednost prijede ugovorenu vrijednost nabave.




IZMJENE UGOVORA KOD PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.

(1) Narugitelj ima mogucénost izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova
trajanja, neovisno o procijenjenoj vrijednosti, sukladno odredbama ¢lanaka 315. —
321. Zakona o javnoj nabavi bez provodenja novog postupka jednostavne nabave.

(2) Vrijednost robe, radova, usluga i provedbe projektnih natje€aja iz sklopljenog
Dodatka ugovoru, zajedno s osnovnim ugovorom, ne smije prijeci vrijednosne
pragove iz €lanka 1. ove Upute.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.

(1) Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na Elektronickom oglasniku javne nabave, sukladno vazeéem
pravilniku/uredbi o objavi registra ugovora.

Clanak 11.

(1) Narucitelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne
nabave ¢Euvati najmanje Cetiri godine od dana sklapanja ugovora o jednostavnoj

nabavi.
Clanak 12.

(1) Sve odredbe koje nisu izri¢ito definirane ovom Uputom na odgovarajuéi nacdin
podlijezu primjeni vazec¢ih odredbi ZJN 2016 i podzakonskih propisa u podrucju javne
nabave te ostalih zakonskih i podzakonskih propisa koji se odnose na pojedini
predmet nabave.

(2) Ova Uputa stupa na snagu danom donosenja, te se objavljuje na internetskim
stranicama Drustva i na oglasnoj plo¢i Drustva. Danom stupanja na snagu ove Upute
prestaje vaziti Uputa o provedbi postupaka jednostavne nabave od lipnja 2022.
godine Ur.broj: 2176/05-13-22-3545.

Direktorica Drustva:
SISACKI VODOVGD d.o.0.

/\

Sanja Vié, univ. mag ing.met.

Ur.broj: 2176/05-13-25- ¥ 5
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