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PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE



Temeljem &lanka 34. Druitvenog ugovora drustva Sisacki vodovod d.o.o. te Clanka 15. stavka 2.
Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/2016, 114/2022, 48/2026) direktor Drustva Sisacki
vodovod d.o.0. iz Siska, Obala Rudera Boskovi¢a 10, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
(u daljnjem tekstu Pravilnik)

PREDMET | SADRZAJ PRAVILNIKA
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe, radova, usluga i provedbu
projektnih natjetaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura za nabavu roba i usluga te
provedbu projektnih natjeaja odnosno manje od 100.000,00 eura za nabavu radova (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koje, sukladno odredbama ZJN (NN 120/2016, 114/2022, 48/2026)
ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova, usluga i projektnih natjecaja, osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vaZzecée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte.

(3) U smislu ovog Pravilnika procijenjene vrijednosti se odnose na iznose bez poreza na dodanu
vrijednost, te su sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane u eurima bez poreza na dodatnu
vrijednost.

(4) lzrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku i imaju rodno znadenje upotrebljavaju se neutralno i
odnose se jednako i na muski i Zenski spol.

(5) U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se mogucnost primjene elektronickih sredstava
komunikacije, kao i koristenje sredstava komunikacije koja nisu elektronicka ili kombinacija istih.

(6) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: elektronicka posta te
Elektroni&ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

NACELA NABAVE
Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, obvezno je po3tovati temeljna
nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruZanja usluga, kao i nalela koja proizlaze iz navedenih nacela (nacelo
trzisnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).



(2) Nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZIN 2016 ili izbjegavanja
primjene pravila o jednostavnoj nabavi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili s namjerom
da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili da ih se stavi u nepovoljan
polozaj.

(3) Naruditelj je obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik na nacin koji omogucava ulinkovitu nabavu te
ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

Naruéitelj prilikem pripreme postupaka jednostavne nabave provodi analizu triista, odnosne
prikuplja informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju na trziStu te
drugim okolnostima koji utje€u na uvjete nabave. Analiza trZiSta provodi se u opsegu koji je
razmjeran vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave, u skladu s raspoloZivim sredstvima i potrebama
Narucitelja. Prikupljene informacije ne smiju dovesti do narusavanja trZiSnog natjecanja niti do
povrede nalela zabrane diskriminacije, transparentnosti i jednakog postupanja prema
gospodarskim subjektima.
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1ZUZECA
Clanak 3.

{1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

a. ugovore o radu te druge odgovarajuée ugovore prema posebnim propisima,

b. ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeZnicke i
odvjetnicke usluge, pristojbe i naknade te sli¢no),

c. tro3kove za koje nije uobitajeno izdavanje ponuda kao $to su troSkovi reprezentacije,
troSkovi kotizacije, tro$kovi €lanarina, usluge obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja,
tehnicki pregledi, cestarine, karti¢na placanja i slicne troskove,

d. kada je to potrebno zbog odriavanja i/ili nadogradnje postojec¢ih programskih
rieSenja i postojecih sustava, izvrsenja usluga ili izvodenja radova na dovrienju
zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

e. radi nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaZe zbog specijalistickih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti

f. radi nabave hotelskih i restoranskih usluga, catering, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka i ostalih usluga za
koje su potrebna posebna ovlastenja nadleZnih tijela.

g. ostalaizuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN-u.

(2) Postupak iz ovoga ¢lanka provodi se na temelju odluke o izuze¢u koju donosi elnik Naruditelja ili
osobe koju on ovlasti. Odluka o izuzeéu iz ovoga ¢lanka mora sadrZavati najmanje: predmet
postupka, procijenjenu vrijednost, podatke o ponuditelju, obrazloZenje razloga za primjenu izuzeca
propisanih ovim Pravilnikom i rok, nacin i uvjete plaéanja.

(3) Postupak iz ovog ¢lanka Pravilnika zavr$ava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora.



SUKOB INTERESA
Clanak 4.

(1) Narucitel] je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trisnog natjecanja i osiguralo

jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprjeavanje sukoba interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe clanka 75.- 83.

Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22, 18/26).

(3) Predstavnici narutitelja iz &lanka 76. stavka 2. Zakona, kao i ovlastene osobe Narucitelja koje
sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, duZni su potpisati izjavu 0 postojanju
ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima u smislu &lanaka 76. i 77. Zakona.

(4) U slu€aju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik Narucitelja odnosno ovlastena osoba
Narucitelja obvezna je odmah, a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka i o
tome obavijestiti ¢elnika Naruditelja, koji postupa sukladno €lanku 81. Zakona.

(5) Odjel nabave vodi i aZurira popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Narulitelja u
sukobu interesa.

PLAN NABAVE
Clanak 5.
(1) Narucitelj je obvezan donijeti Plan nabave za kalendarsku godinu te ga aZurirati prema potrebi.

(2) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Drustva.

(3) U Planu nabave navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 eura.

(4) Plan nabave donosi gelnik Naruéitelja koji se potom najkasnije u roku od 8 (osam) dana od dana
donosenja objavljuje u EOJN RH.

(5) Izmjene i/ili dopune Plana nabave donose se i objavljuju na isti nain kao i Plan nabave.



VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Pravila, uvjeti i nalin postupanja u postupcima jednostavne nabave, ureduju se s obzirom na
procijenjenu vrijednost nabave i to:

1. jednostavha nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura,
jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00
€uia, a manje il jedinake 15.000,00 euia,

3. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a jednake
ili manje od 25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a
jednake ili manje od 45.000,00 eura,

4. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 eura.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
5.000,00 EURA (bez PDV-a)
Clanak 7.

(1) Za provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura u
pravilu je dovoljno pribaviti jednu ponudu temeljem koje ée se izdati narudZbenica ili ¢e se izravno
platiti racun, ili po potrebi zakljuciti ugovor o nabavi.

(2) Evidenciju o izdanim narudibenica vodi Odjel nabave.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 5.000,00
EURA, A MANJE ILI JEDNAKE 15.000,00 EURA (bez PDV-a)
Clanak 8.

(1) Za nabavu radova, roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti vece od
5.000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00 eura, Narucitelj mozZe zatraZiti ponudu od jednog ili viSe
gospodarskih subjekata te sukladno najpovoljnijoj ponudi, izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor s
gospodarskim subjektom na temelju dostavljene ponude.

(2) Poziv na dostavu ponude ne obvezuje Narucitelja na prihvat ponude niti na dovretak postupka
jednostavne nabave. Naruditelj moZe traZiti dostavu ponude i radi istraZivanja i analize trZiSta te u
tom slucaju razlog traZenja moZe navesti u pozivu na dostavu ponude.

(3) Ponude se dostavljaju u pisanom obliku elektronitkim sredstvima komunikacije (elektroni¢ka posta
ili modul EOJN RH).

(4) Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kradi od 3 (tri) dana od dana upucdivanja poziva na dostavu
ponuda, osim u sluaju Zurne nabave odnosno u slucaju vise sile tj. dogadaja izvan kontrole
Narucitelja i neovisno od njegove volje, a koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjedi.



(5) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 5.000,00
eura, a manje ili jednake od 15.000,00 eura sudjeluje predstavnik Naruditelja koji ne mora
posjedovati vaZeci certifikat iz podrucja javne nabave, uz suglasnost Celnika.

(6) Narugitelj jednostavnu nabavu iz ovog ¢lanka zavriava izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem
ugovora.

(7) Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi Odjel nabave.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00
EURA, A MANJE ILI JEDNAKE 25.000,00 EURA ZA NABAVU ROBE | USLUGA ODNOSNO MANIJE ILI
JEDNAKE 45.000,00 EUR ZA NABAVU RADOVA (bez PDV-a)

Clanak 9.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR, a manje ili jednake
25.000,00 EUR bez PDV-a, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR, a
manije ili jednake 45.000,00 EUR bez PDV-a, Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave putem
modula jednostavne nabave putem EQIN RH pri éemu Narucitelj slobodno bira vrstu postupka i to:

a) putem poziva odabranim gospodarskim subjektima ili
b) putem javne objave poziva.

(2) Poziv se u sluéaju iz stavka 1. ovog ¢lanka 3alje prema najmanje tri gospodarska subjekta ok sam
broj gospodarskih subjekata ovisi o sloZzenosti predmeta nabave.

(3) lznimno, iz razloga Zurnosti ili drugih detaljno obrazloZenih i opravdanih razloga, ako realizaciju
predmeta nabave najucinkovitije moZe izvrsiti odredeni gospodarski subjekt, Narucitelj moZe traziti

ponudu samo od tog gospodarskog subjekta.

(4) Rok za dostavu ponude mora biti primjeren sloZenosti predmeta nabave te ne smije biti kra¢i od 5
(pet) dana od trenutka slanja poziva.

(5) Sva komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata se, u okviru ovog ¢lanka, vrsi putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(8) Narucitelj jednostavnu nabavu iz ovog €lanka zavr$ava izdavanjem narudibenice ili sklapanjem
ugovora.

{(9) Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi Odjel nabave.
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PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 25.000,00
EURA, ODNOSNO VECE OD 45.000,00 EUR ZA NABAVU RADOVA (bez PDV-a )
¢lanak 10.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR bez PDV-a, te za nabavu
radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 EUR bez PDV-a, a do pragova javne nabave iz
¢lanka 1. ovog Pravilnika, Narucitelj provodi postupak jednostavne nabave putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EQJN RH.

Iznimno, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EQJN RH, ve¢ ga provodi slanjem poziva na dostavu ponuda putem
modula jednostavne nabave u EOJN-a na adresu jednog ili vise gospodarskih subjekata:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mozZe izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe,
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt,
3. ako je to nuzino radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva,
c) ako postoiji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne nabave u EOJN-u.
Narucitelj jednostavnu nabavu iz ovog ¢lanka zavr$ava sklapanjem ugovora.

OPCl UVIETI U POSTUPCIMA
Clanak 11.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vece od 15.000,00 eura bez PDV-a provode
ovlasteni predstavnici Narucitelja koje imenuje odgovorna osoba Narucitelja internom odlukom o
provedbi postupka jednostavne nabave i imenovanju struc¢nog povjerenstva za provedbu postupka,
te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva sadrZi najmanje sljedece: podatke o Narucitelju (naziv,
sjediste i OIB), predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke
o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva (imena i prezimena te njihove obveze i ovlasti u predmetnom
postupku jednostavne nabave), pravni temelj za provodenje postupka jednostavne nabave, kriterije
za odabir ponude, rok, nacin i uvjete plac¢anja, podatke o odgovornoj osobi za pracenje izvrienja
ugovora.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Narucitelja su:
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priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
provedba postupka jednostavne nabave putem modula EOJN RH obuhvaca: slanje poziva na dostavu
ponuda gospodarskim subjektima, sastavijanje upisnika o zaprimljenim dijelovima ponuda,
otvaranje pristiglih ponuda, izradu zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponuda i uvjetima propisanim dokumentacijom o nabavi te izradu odluke o
odabiru odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave.

I pripremi | provedsi pestupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednrake ili vede od
15.000,00 eura bez PDV-a moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika Narucitelja
od kojih najmanje 1 (jedan) posjeduje vaZeéi certifikat u podrucju javne nabave. Ovlasteni
predstavnici Narucitelja ne moraju biti zaposlenici Drustva.

DOKUMENTACIJA O NABAVI
Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 9 i 10 ovog Pravilnika zapocinje danom slanja poziva za
dostavu ponuda, odnosno danom objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrZi sve
potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Odjel nabave ée svim pozvanim gospodarskim subjektima uz Poziv na dostavu ponuda dostaviti
obrazac ponudbenog lista i troskovnika.

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave mogu prilagodavati Poziv za dostavu ponuda
pojedinom postupku nabave te ga nadopuniti projektnim zadacima, nacrtima, projektnom
dokumentacijom, crteZima, modelima, uzorcima i slicno, u cilju to¢nijeg odredivanja predmeta
nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih ponuda.

Poziv na dostavu ponuda sadrZi: naziv, OIB, adresu i kontakt podatak Narucitelja, podatke o
gospodarskim subjektima s kojima je Naruditelj u sukobu interesa, detaljan opis predmetu nabave
(tehnicke specifikacije, koli¢ina), procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a, mjesto i rok izvodenja
radova, isporuke robe ili pruZanja usluga, kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
ukoliko ée se primjenjivati, te moZe, ali ne mora, koristiti ESPD kao sredstvo njihovog dokazivanja ili
preliminarnog dokazivanja, nacin dostave ponuda, nacin i rok placanja, bitne i posebne uvjete za
izvréenje ugovora te sve druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom
subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude, primjereni rok za dostavu ponuda, podatke o pravnoj
zastiti.

Poziv na dostavu ponuda moZe sadriavati podatke o traZenim jamstvima, uvjete sposobnosti
ponuditelja te razloge za isklju¢enje ponuditelja. Na sredstva, vrste i visinu jamstva, moguce uvjete
sposobnosti te razloge za iskljucenje se primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Svaki pravodobno dostavljen dio ponude upisuje se u Upisnik o zaprimanju dijela ponuda.
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ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 13.

Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda i ovisi o karakteristikama predmeta
nabave.

Rok 72 dostavu ponuda ne moZe biti kradi od £ (pet) dana od dana slanja poziva na deostavu ponuda
odabranim gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave EOJN RH, a u slucaju javne
objave poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH rok za dostavu ponuda ne
moZe biti krac¢i od 5 (pet) dana od dana javne objave.

Iznimno, ako je Zurna situacija propisno opravdana od strane Naruditelja, Narucitelj moZe odrediti
kradi rok za dostavu ponuda.

POSTUPAK DOSTAVE PONUDA
Clanak 14.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objadnjenja vezano za
poziv na dostavu ponuda najkasnije tijekom treceg dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje svima objavom na EOJN-u najkasnije dan prije roka odredenog za dostavu ponuda.

U slu€aju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda Narucitelj je duZan razmjerno produZiti rok za
dostavu ponuda za minimalno 3 (tri) dana, racunajuci od dana slanja izmjene na objavu.

Ponuda mora sadrZavati sve elemente (podatke, vrijednosti kriterija za odabir) koje je Naruditelj
propisao prilikom pripreme i objave Poziva na dostavu ponude. Ponuditelj izrazava cijenu ponude u
eurima. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti ura¢unati svi troskovi i popusti.

Pod uvjetima i ogranienjima iz ZJN-a ili propisanim u pozivu na dostavu ponuda, ponuditelji u
ponudi mogu ukljuditi i druge gospodarske subjekte u svojstvu podugovaratelja, odnosno

gospodarskih subjekta na ciju se sposobnost ponuditelj oslanja.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude na isti nacin
kao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni ponude.

Nije moguce prihvatiti ponude koje su pristigle izvan modula jednostavne nabave u EOJN RH.
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OTVARANIJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 15.

Protekom roka za dostavu ponuda sustav EOJN RH automatski otvara ponude te pritom generira
zapisnik o otvaranju ponuda.

U slutajevima kada Narucitelj zahtijeva dostavu dijelova ponude fizickim putem (npr. jamstva ili
uzorci), sustav otvara samo elektronicke dijelove ponuda, dok Naruditelj evidentira pristigle fizicke

AiialAvia 11 7anieniliy canariranam 1 crictavnt ENIN RH
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Nakon $to EQJN RH izvri otvaranje ponuda, nije moguce naknadno podnositi ponude niti produZiti
rok za otvaranje.

Ponude otvara najmanje jedan ¢lan Povjerenstva.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Iznimno, Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ¢e otvaranje ponuda biti javno.

U sludaju da se postupak ponisti odiukom o poniStenju prije isteka roka za dostavu ponuda,
otvaranje ponuda biti ¢e onemoguceno.

Clanak 16.

Nakon otvaranja ponuda Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
koji su traZeni u pozivu na dostavu ponuda te izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja odluke Narucitelja.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili pogresni ili se
takvima &ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moZe, postujuci nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune, prihvate
raéunsku ispravnost ili dostave nuine informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku koji ne
moze biti kraci od 5 (pet) dana.

Komunikacija izmedu Narucitelja i ponuditelja, tijekom pregleda i ocjene ponuda, vodi se iskljucivo
putem EOIN RH.

Ponudbeni list, troskovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se odredenim
dokumentima koji nedostaju te Naruditelj ne smije zatraZiti ponuditelja da iste dostavi tijekom
pregleda i ocjene ponuda.

Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja vezano za kriterij za odabir ponude.



(7) Ako je u ponudi iskazana neuobitajeno niska cijena ponude ili neuobiéajeno niska pojedinacna
jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju mogucnost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja usluga
koji su predmet nabave, Narucitelj moZe odbiti takvu ponudu.

(8) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat ¢e
se ponuda koja je zaprimljena ranije.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA
Clanak 17.

(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moZe biti:
1. najniZa cijena ili
2. ekonomski najpovoljnija ponuda (Naruditelj u pozivu na dostavu ponuda uz cijenu odreduje i
druge kriterije, zatim relativni zna¢aj svakog pojedinog kriterija i nacin njegova izrac¢una).

(2) U postupku nabave Narucitelj je duzan odbiti ponudu ponuditelja ako utvrdi da je ponudena cijena:

1. veca od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno vec¢a od 45.000,00 eura
bez PDV-a za nabavu radova u slucaju da jednostavna nabava nije provodena putem javne
objave u modulu jednostavine nabave EQJN-a ili

2. prelazi zakonske pragove za javnu nabavu.

3. ponudu ponuditelja koji unutar ostavljenog roka nije dao zatraZeno pojasnjenje i/ili
upotpunjavanje ponude ili njegovo pojasnjenje i/ili upotpunjavanje nije za Narucitelja
prihvatljivo.

(3) Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, ali ne prelazi vrijednosti
iz stavka 2. ovog ¢lanka, Naruditelj takvu ponudu moZe prihvatiti ako ima ili ¢e imati osigurana
sredstva.

(4) Narucitelj ¢e odbiti ponude pregledom i ocjenom ponuda ako utvrdi da je ponuda nepravilna,
neprihvatljiva ili neprikladna.

ODLUKE NARUCITELA
Clanak 18.

(1) Zapisnik o otvaranju te zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
veca od 15.000,00 eura potpisuje Povjerenstvo te predlaZe ¢elniku Narucitelja dono3enje odluke o
odabiru ili odluke o ponistenju postupka.

(2) Odluka o odabiru/ponistenju generira se i javno objavljuje putem EOJN RH.
(3) Prilikom objave odluke o odabiru, Naruditelj je duZan objaviti i generirati zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda. U slucaju da Narucitelj ponistava postupak bez provodenja pregleda i ocjene ponuda,

objavljuje se samo odluka o ponistenju, bez pripadnog zapisnika. Svi korisnici zainteresirani za
postupak jednostavne nabave bit ¢e pravovremeno obavijeSteni o objavi odluke.
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Odluku donosi €elnik Narucitelja najkasnije u roku od 30 (trideset) dana od dana otvaranja ponuda,
osim ako nije drugacije odredeno pozivom na dostavu ponuda.

Odluka postaje izvrina:
a) objavom Odluke o odabiru u sluéaju da je pristigla samo jedna ponuda, odnosno objavom
Odluke o ponistenju kada nije pristigla niti jedna ponuda,
b) istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen,
c) dostavom odluke o prigovoru &elnika Narucitelja kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se

obustavlja postupak, ako je na Odluku izjavljen prigovor.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave u slu¢aju:

a) ako ne dobije niti jednu ponudu,

b) ako su sve pristigle ponude nevaZece,

c) ako je cijena najbolje ocijenjene ponude veca od planiranih sredstava za nabavu, osim ako se
Naruditelj obveZe osigurati nedostajuca sredstva,

d) ako je proveden postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 9. stavka 1. tocke a) a cijena
najpovoljnije ponude prelaziiznos za koji je potrebno provesti postupak javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH,

e) ako cijena najpovoljnije ponude prelazi iznos za koji je potrebno provesti postupak javne
nabave,

f) ako tijekom roka za dostavu ponuda ili tijekom postupka pregleda i ocjene ponuda postanu
poznate okolnosti koje znacajno utje¢u na postupak nabave odnosno zbog kojih je potrebno
provesti drugadiji postupak ili izmijeniti tehnicke specifikacije predmeta nabave,

g) ako prestane potreba za predmetnom nabavom.

ZAHTIJEV ZA UVID U DOKUMENTACIJU
Clanak 19.

Nakon dostave Odluke o odabiru ili ponistenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije dan
prije isteka roka za prigovor, Naruditelj je obvezan najkasnije iduci radni dan do 15:00 sati omoguditi
uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti¢nog postupka putem EOJN-a, ukljucujuéi zapisnike,
dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su oznaceni tajnima te one dokumente koji sadrze
podatke o mreinim i informacijskim sustavima kojima se Narucitelj sluZi u svom poslovanju ili u
pruZanju svojih usluga, informacije o mjerama za zastitu i sprjecavanje incidenata, a sve sukladno
propisima o kiberneti¢koj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda koji sadrze podatke Cije bi
otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajaliSta kiberneticke sigurnosti.

PRAVNA ZASTITA
Clanak 20.

Na Odluku u postupku jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura
dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku ¢elniku Naruditelja.

Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili projektnog natjecaja i koji je pretrpio ili bi mogao
pretrpjeti Stetu od navodnoga krsenja subjektivnih prava.
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(3) Prigovor se izjavljuje Eelniku Naruditelja elektronickim sredstvima komunikacije putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH .

(4) Prigovor se podnosi u roku od 3 (tri) radna dana od dana dostave odluke o odabiru.
(5) Rok za podnosenje prigovora ra¢una se od dana objave odluke o odabiru.

(6) Prigovor mora sadriavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
oznaku postupka jednostavne nabave, radnju Narucitelja na koju se prigovor odnosi, razloge
prigovora i obrazloZenje, prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

Clanak 21.
(1) Podnositelj prigovora moZe odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.

(2) Odustanak od prigovora ne moZe se opozvati.

(3) Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba Naruditelja ¢e obustaviti
postupak.

Clanak 22.

(1) Celnik Narutitelja odnosno odgovorna osoba Narutitelja odlu¢uje o prigovoru u roku od 8 (osam)
dana od dana njegova zaprimanja.

(2) Celnik Narutitelja u postupku po prigovoru moze:
a) obustaviti postupak,
b) odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i
zbog toga $to je izjavljena od neovlastene osobe,
¢) odbiti prigovor,
d) usvoijiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku ili postupak.

(3) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.
{4) Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EQJN RH.

(5) Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena Zalba niti je
moguce pokrenuti upravni spor.

(6) U postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00 eura,
prigovor nije dopusten.

(7) Podno3enje prigovora u pravilu odgada provedbu jednostavne nabave i sklapanje ugovora odnosno
izdavanja narudZbenice, osim ako ¢elnik Narucitelja ocijeni da bi odgoda Stetila javnom interesu,
kao i za slu€aj Zurnosti.
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Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

UGOVOR O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 23.

Nakon izvr§nosti odluke o odabiru Narucitelj i odabrani ponuditelj sklapaju ugovor o jednostavnoj
nabavi u pisanom obliku ili Narucitelj izdaje narudzbenicu odabranom ponuditelju.
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iz poziva za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvrsavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave imenovana je osoba koja prati i kontrolira
izvrSenje ugovora.

IZMJENE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 24.

Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave mozie se izmijeniti tijekom njegova
trajanja primjenjujuéi odgovarajuée odredbe ¢lanaka 315. do 321. Zakona, a osobito pazeci pri tom
da se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela javne nabave.

lzmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na: manje tehnicke prilagodbe koje ne
mijenjaju prirodu predmeta nabave, produZenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih
okolnosti koje Narutitelj nije mogao predvidjeti, promjene koje su nuZne radi urednog izvrienja
ugovora, ako ne mijenjaju bitne elemente ugovora.

Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
a) promjenu predmeta nabave,
b) promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
c) zna&ajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji postupka.
Izmjenama ugovora ne smije se zaobiéi primjena pravila o odredivanju procijenjene vrijednosti
nabave niti umjetno izbjeéi provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je potreba bila poznata u

trenutku pokretanja postupka.

Ako izmjena ugovora podrazumijeva znafajno povecanje vrijednosti ugovora ili promjenu predmeta
nabave, Naruditelj je duZan provesti novi postupak nabave sukladno ovom Pravilniku.

Izmjene ugovora o nabavi Narucitelj je obvezan objaviti u registru ugovora u roku od 30 dana od
dana izmjene ugovora.
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POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 25.

(1) Svu dokumentaciju nastalu u provedbi postupka jednostavne nabave po ovom Pravilniku Narucitelj
je obvezan Cuvati najmanje Cetiri godine od zavrietka postupka.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 26.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Upute o provedbi postupaka jednostavne nabave URBROJ: 2176/05-13-25-752 od
veljage 2025. godine.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Uputa o provedbi postupka jednostavne
nabave, URBROJ: 2176/05-13-25-752 od veljace 2025. godine.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

(4) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskoj stranici Narucitelja
i u EOJN RH.
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